11. Управление школой.

2.1 Организация деятельности школы, направленная на получение бесплатного начального, основного, среднего общего образования .
	№
	Виды деятельности 
	Ответственный 
	Регулирование деятельности (справки, приказы, отчетная информация)

	Август

	1
	Составление статистической отчетности 
	Халяпина Н.П., Власова С.И., Никонова О.А 
	

	2
	Составление дорожной карты по обеспечению качества деятельности руководителя 
	Халяпина Н.П.
	Дорожная карта 

	3
	Мониторинг  дальнейшего обучения и трудоустройства выпускников 9, 11 классов.


	Никонова О.А
	Банк данных, стат отчет

	4
	Составление и утверждение расписания, графика  административных диагностических и контрольных работ
	Халяпина Н.П.
	Приказы

	5
	Фронтальный контроль по готовности школы к работе: материально-техническая база, обеспечение кадрами, комплектование классов
	Администрация
	Совещание при директоре 

	6
	Инструктаж по технике безопасности и охране труда
	Багров П.Г, Власова С.И.
	

	7
	Утверждение тематического планирования
	Халяпина Н.П.
	Приказ 

	
	Формирование реестра программ и УМК, реестр дополнительных образовательных программ. используемых в ОУ в 2017-2018 учебном году
	Власова С.И.

Никонова О.А
	Приказ об утверждении реестра программ.

	8
	Участие в городской  педагогической  конференции. 
	Халяпина Н.П.
	

	Сентябрь

	9
	Торжественная линейка, посвященная Дню Знаний 
	Никонова О.А
	

	10
	Проверка состояния личных дел учащихся 
	Халяпина Н.П
	

	11
	Организация горячего питания школьников в режиме дня школы
	Афанасьева Т.И.
	Справка

	12
	Дорожная карта  подготовки к ГИА-2018.
	Власова С.И. Щеглова А.В.

Черкунова Л.О.
	Приказ об утверждении Дорожной карты

	13
	Сверка явки обучающихся  согласно контингенту. 
	Никонова О.А
	Стат отчет 

	14
	Проведение ОГЭ (дополнительные сроки).
	Власова С.И.

Казымова Л.Н.

Гребенцова Т.В.

Черкунова Л.О.
	

	15
	Единый день профилактики «Детям Подмосковья - безопасность на  дорогах»
	Никонова О.А
	

	16
	Информационная карта школы в 2017-2018 уч. году
	Никонова О.А.
	

	17
	Мониторинг проведения вакцинации сотрудников и обучающихся прививками против гриппа
	Багров П.Г
	Стат отчет

	18
	Обновление банков учета данных о детях-инвалидах, обучающихся с ОВЗ, обучающихся индивидуально на дому, и их семей, находящихся в социально-опасном положении
	Никонова О.А.
	Банк данных

	19
	Городская спартакиада школьников (легкая атлетика) 6-8 классы
	Таратуто Л.А.
	

	20
	Мониторинг летней занятости учащихся, состоящих на внутришкольном учете 
	Никонова О.А.
	Стат отчет

	21
	Мониторинг  деятельности по количественным и качественным показателям в рамках отчета ОО-1.
	Халяпина Н.П.

Власова С.И.
	Стат отчет

	22
	Городской конкурс чтецов «Родники культуры Подмосковья»
	Гребенцова Т.В.
	

	23
	Мониторинг охвата детей,  обучающихся школы,  по дополнительным образовательным программам.
	Никонова О.А.
	Справка

	24
	Корректировка базы данных классных руководителей. 


	Никонова О.А.
	База данных

	25
	Проведение мероприятий в рамках профилактической акции «Здоровье – твое богатство»
	Никонова О.А., кл руководители 
	Стат отчет

	26
	Диагностика готовности к школьному обучению учащихся 1 классов
	Конорева Д.В.
	Справка

	27
	Диагностика коммуникативных и организаторских склонностей учащихся 7а класса 
	Конорева Д.В.
	Справка

	28
	Диагностика уровня школьной тревожности учащихся 5 а класса 
	Конорева Д.В. 
	Справка

	29
	Заседание совета профилактики 
	Халяпина Н.П.
	Протокол заседания

	30
	Планирование  совместной деятельности с ПДН ОМВД по городскому округу Дубна
	Никонова О.А.
	План работы

	31
	«Результаты ГИА-2017. ГИА-2018»
	Власова С.И. 
	Справки, Приказы об итогах ГИА -2017

	Октябрь

	32
	Социально-психологическое тестирование обу-чающихся в целях раннего выявления незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ.
	Конорева Д.В.

Никонова О.А
	Справка

	33
	Персональный контроль за профессиональной деятельностью и мастерством  Кушнеревой И.И., учителя начальных классов в рамках аттестации . Анализ результатов мониторинговых исследований 
	Власова С.И.
	Справка

	34
	Создание индивидуальных образовательных маршрутов обучающихся 9 и 11 классов с низкой мотивацией обучения 
	Учителя предметники 
	Карты самоанализа 

	35
	Школьный этап Всероссийской олимпиады школьников
	Власова С.И., учителя-предметники.
	Справка 

	36
	Сверка базы данных учащихся из многодетных семей на 01.10.2017 г.
	Никонова О.А.
	

	37
	Сбор заявок на участие в интеллектуальных конкурсах-играх «Русский медвежонок» и «КИТ».
	Гребенцова Т.В.

Дудкин С.В.
	

	38
	Мониторинговые исследования устной и письменной речи учащихся 1-4 классов 
	Деднева Ж.Н.
	Справка

	39
	Заполнение РИС-11.
	Власова С.И, Никонова О.А.
	База

	40
	 «Использование современных технологий в работе классных руководителей»
	Никонова О.А. 
	Круглый стол

	41
	Городской конкурс «Сортируй и выигрывай»
	Никонова О.А.
	

	42
	Анализ входных диагностических работ по русскому языку и математике в 9 и 11 классах.
	Власова С.И 
	Справка 

	43
	Заседание совета по профилактике
	Никонова О.А.
	Протокол заседания

	44
	Составление социального паспорта классов, школы 
	Никонова О.А, кл рук 
	Социальный паспорт

	45
	Преемственность в обучении 
	Руководители ШМО 
	Круглый стол 

	46
	Выверка базы экспертов ЕГЭ.
	Власова С.И
	Стат отчет

	47
	Собеседование с  учителями-предметниками  по итогам 1 четверти
	Власова С.И.
	Справка 

	Ноябрь

	48
	Городской конкурс творческих работ учащихся «Права человека – глазами ребенка».
	Иванова М.В.
	

	49
	Фестиваль открытых уроков и внеклассных мероприятий в рамках методических недель 
	Руководители ШМО
	Анализ открытых уроков и внеклассных мероприятий. Справка

	50
	Изучение уровня организации учебно-воспитательного процесса в 5 классе 
	Администрация 
	Справка

	51
	Мониторинг  оснащенности кабинета химии и степени реализации образовательной программы по химии
	Власова С.И

Никонова О.А.
	Документация к тематической проверке.

	52
	Мониторинг параметров индекса социального благополучия школы 

	Халяпина Н.П., кл руководители 

	База данных. Аналитический отчет

	53
	Мероприятия  в рамках Московских областных Рож-дественских образовательных чтений
	Кушнерева И.И.
	Составление и реализация плана.

	54
	Мониторинг активности родителей, обучающихся в системе «Школьный портал» 
	Никонова О.А.
	Справка

	55
	Заседание совета по профилактике 
	Никонова О.А
	Протокол заседания 

	56
	Опрос учащихся и их родителей на изучение уровня удовлетворенности в отношении питания 
	Афанасьева Т.И. 
	Справка 

	57
	Реализация профилактических программ 
	Никонова О.А.
	Справка

	58
	Заседание ШМПК
	Деднева Ж.Н, Конорева Д.В
	

	59
	Тематические классные часы «20 ноября – Всероссийский день правовой помощи детям»
	Никонова О.А.
	Стат отчет

	60
	 «Применение современных образовательных технологий в деятельности учителей учителей естественно-математического цикла
	Черкунова Л.О
	Педагогические чтения

	61
	Мониторинг сайта по теме «Организация информационно-разъяснительной работы по подготовке к ГИА-2018»


	Щеглова А.В.
	

	62
	ЕГЭ по русскому языку для родителей
	Власова С.И.

Черкунова Л.О
	

	Декабрь

	63
	Итоговое сочинение изложение   выпускников 11 классов.
	Власова С.И.
	Приказ о проведении итогового сочинения/изложения и об ответственных лицах.

	64
	Анализ состояния здоровья обучающихся за 2017 год.
	Никонова О.А.
	Мониторинг 

	65
	Проверка прохождения программного материала. Выполнение практической части за 1 полугодие.
	Власова С.И. 
	Справка 

	66
	 «Мастерство классного руководителя как составляющая часть профессионального мастерства педагога»
	Никонова О.А.
Таратуто Л.А
	Обобщение опыта работы

	67
	Участие в городской викторине, посвященной Сталинградской битве
	Никонова О.А
	

	68
	Совет по профилактике
	Халяпина Н.П.
	Протокол 

	69
	Формирование ключевых компетентностей через внедрение новых педагогических технологий в процессе обучения и воспитания обучающихся гуманитарного цикла
	Щеглова А.В.
	Круглый стол

	70
	Выполнение единого орфографического режима при ведении тетрадей по русскому языку и математике учащихся начальных классов
	Абросимова О.Г, Власова С.И
	Справка 

	71
	Изучение деятельности по реализации ФЗ № 120 «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» в 2017 учебном году.


	Никонова О.А.
	Стат отчет

	72
	Деятельность учителей по реализации методической темы школы «Формирование ключевых компетентностей учащихся»
	Власова С.И.
	

	73
	Муниципальный конкурс «Лидер в образовании».
	Халяпина Н.П
	

	Январь

	74
	Мониторинг «Кенгуру - выпускникам» (4, 9, 11 классы).
	ЧеркуноваЛ.О
	

	75
	Анкетирование учителей «Психологический портрет учителя» 
	Конорева Д.В.
	Банк данных

	76
	Участие в городском слете отрядов «Юный друг полиции»
	Никонова О.А.
	

	77
	Формирование федерального заказа учебников 
	Конорева Д.В.
	

	78
	Участие в региональной инновационной площадке 
	Халяпина Н.П
	Проект 

	79
	Школьный этап научно-исследовательской конференции «Юный исследователь», научно-практической конференции старшеклассников, конференции младших школьников «Шаг в науку»


	Власова С.И.
	

	80
	Анализ состояния преступности и правонарушений среди обучающихся за 2017 год.


	Никонова О.А
	Стат отчет 

	81
	Школьный конкурс педагогического мастерства «Моя педагогическая находка» 
	Администрация 
	Приказ 

	Февраль

	82
	Всероссийский конкурс по МХК «Золотое руно
	Иванова М.В.
	

	83
	Городской конкурс творческих работ «Долг служения Отечеству».
	ГребенцоваТ.В.
	

	84
	Контроль качества, результативности профориентационной  работы в 9 и 11 классах.
	Конорева Д.В
	анкетирование

	85
	Участие в городской ярмарке вакансий учебных мест
	Кл рук 
	

	86
	 Занятость во внеурочное время обучающихся из семей, состоящих на учете в школе
	Никонова О.А., кл рук 
	Круглый стол

	87
	День лыжника 
	Таратуто Л.А.
	

	88
	Комплексная проверка школы 
	Халяпина Н.П.
	

	89
	Персональный контроль за профессиональной деятельностью и мастерством  Таратуто Л.А, учителя физической культуры в рамках аттестации . Анализ результатов мониторинговых исследований 
	Власова С.И.
	Справка

	90
	Контроль за состоянием противопожарной защищенности , соблюдение правил пожарной безопасности ППБ.


	Багров П.Г.
	Совещание при директоре

	91
	Заочный тур городского конкурса «Ученик года».
	Классные руководители
	

	92
	Совет по профилактике 
	Халяпина Н.П. 
	Протокол 

	Март

	93
	Работа с РИС ЕГЭ и ОГЭ.
	
	База 

	94
	Анализ деятельности учителей математики по подготовке к ГИА 
	Администрация
	Справка

	95
	Городская конференция школьников «Духовность и молодежь» 
	Никонова О.А
	

	96
	Подготовка к проведению летней оздоровительной кампании
	Багров П.Г

Никонова О.А
	

	97
	Городской конкурс творческих работ «Мы за безопасную дорогу»
	Учителя-предметники
	

	Апрель

	98
	Городская акция «Подари упаковке вторую жизнь»
	Никонова О.А
	

	99
	Городские олимпиады по русскому языку и математике для учащихся 4-х классов 
	Новик С.А., Маркелова Н.В.
	

	100
	Проведение школьного этапа конкурсного отбора «Лучший учитель-предметник и лучший учитель начальных классов»
	Халяпина Н.П.
	Приказ 

	101
	Городские соревнования ЮИД
	Никонова О.А
	

	102
	Слет победителей интеллектуальных конкурсов и игр «путь к звездам»
	Власова С.И
	

	103
	Финал городского конкурса «Ученик года»
	Власова С.И
	

	104
	Организация работы по заключению договоров с издательствами на поставку учебников.
	Халяпина Н.П
	

	105
	Пробные экзамены по русскому языку и математике в формате ОГЭ и ЕГЭ
	Власова С.И.
	Справка

	106
	Контроль за организацией повторения изученного по русскому языку в 11 классе 
	Власова С.И.
	Пробные экзамены в формате ОГЭ и ЕГЭ

	Май

	107
	Городская акция «Бессмертный полк»
	Швалева Т.В
	

	108
	Праздник Последнего звонка 
	Никонова О.А, Черкунова Л.О,

 Щеглова А.В
	

	109
	Проведение педагогических советов
	Халяпина Н.П.
	

	110
	Государственная итоговая аттестация в 9, 11 классах
	Администрация 
	Справка Приказ

	111
	Городской праздник «Слет отличников – выпускников начальной школы».
	Власова С.И.
	

	112
	Организация и проведение промежуточной аттестации 
	Власова С.И.
	Справка 

	113
	Финал городской игры «Орленок» 
	Швалева Т.В., Багров П.Г.
	

	Июнь

	114
	Подготовка и проведение тарификации 
	Халяпина Н.П.
	

	115
	Оформление аттестатов 
	Никонова О.А., Власова С.И,
	

	116
	Городской праздник «Успех года»
	
	

	117
	Вручение аттестатов об основном общем и среднем общем образовании 
	Халяпина Н.П.
	

	118
	Собеседование с учителями-предметниками, классными руководителями, руководителями ШМО по итогам учебно-воспитательной работы за 2017-2018 учебный год 
	Власова С.И. 
	Аналитическая справка

	119
	Самоанализ педагогической деятельности учителей 
	Власова С.И.
	

	120
	Формирование паспорта организации социальной сферы
	Власова С.И.

Никонова О.А.
	Паспорт 

	121
	Подготовка проекта плана работы школы на 2018-2019 учебный год 
	Администрация
	Проект плана

	122
	Подготовка и сдача в ГОРУНО статистических отчетов 
	Администрация 
	

	123
	Оценка качества деятельности директоров общеобразовательных учреждений по итогам 2017/2018 учебного года
	Халяпина Н.П.
	


В течение года

	1
	Заседания Совета школы

	2
	Оперативные совещания администрации, работников школы

	3
	Работа в системе электронного мониторинга состояния и развития системы образования (РСЭМ) http://www.monitoring-mo.ru/

	4
	Заполнение административных регламентов предоставления муниципальных услуг на сайте реестра государственных и муниципальных услуг http://rgu.mosreg.ru/

	5
	Отчеты в автоматизированной информационно-аналитической системе мониторинга социально-экономического развития Московской области (ГАС "Управление")

	6
	Проведение закупочных мероприятий и заключение договоров с обслуживающими организациями, 

согласование закупок 

	7
	Подготовка и организация проведения ГИА выпускников 9, 11 классов в 2018 году в соответствии с планом («дорожная карта») организации и проведения ГИА по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, в том числе ЕГЭ 

	8
	Ведение Региональной информационной системы  обеспечения проведения государственной  итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования

	9
	Анализ о о деятельности по вопросу организации всеобуча

	10
	Сверка явки учащихся  после каникул

	11
	Организация проведения профилактических медицинских осмотров обучающихся в целях раннего выявления незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ

	12
	Табель рабочего времени  до 18 числа 

	13
	Изменения к плановому авансу  до 8 числа 

	14
	Документы для награждения юбиляров грамотами Главы города и ГОРУНО (письма, ходатайства, приказы, грамоты) 

	15
	Ведение трудовых книжек, личных дел и другой учетной кадровой документации 

	16
	Оформление приказов об отпусках работников школы

	17
	Оформление больничных листов 

	18
	Мониторинг сайта по направлениям

	19
	Ведение учета обучающихся, прошедших обследование на ТПМПК. 

	20
	Ведение учета реализации мероприятий ИПРА детей-инвалидов. 

	21
	Мероприятия по реализации дистанционного образования детей-инвалидов

	22
	Мониторинг организации горячего питания 

	23
	Информация в рамках мониторинга об организации и проведении оздоровительной кампании

	24
	Мониторинг реализации целевых показателей 

	25
	Организационные вопросы по направлению учащихся в МДЦ «Артек», ВДЦ «Орленок» 

	26
	Прием граждан по личным  вопросам 

	27
	Работа с базой ЕИСОУ 

	28
	Ведение мониторинга посещаемости 

	29
	Организация работы по проведению аттестации педагогических работников 

	30
	Организация участия педагогов, обучающихся в конкурсах, конференциях, мероприятиях

	31
	Организация курсов повышения квалификации 

	32
	Консультационная деятельность по учебным предметам

	33
	Контроль проведения переписи детей, подлежащих обучению в первых классах

	34
	Организация, проведение и анализ результатов диагностических исследований по предметам 

	35
	Организация, проведение и анализ результатов психологических, логопедических исследований 

	36
	Координация проведения всероссийских проверочных работ

	37
	Организации работы в рамках городской программы ЭКОШКОЛА

	38
	Работа в  системе электронного документооборота (МСЭД) 

	39
	Обеспечение развития электронного документооборота

	40
	Мониторинг регистрации работников  на Интранет-портале. 

	41
	Мероприятия по реализации проекта для школ, работающих в сложном социальном контексте

	42
	Мониторинг работы педагогов  с электронными дневниками и журналами на «Школьном портале»

	43
	Мероприятия по обеспечению оказания оуслуги «Зачисление в образовательное учреждение»

	44
	Мероприятия по реализации направления «Внедрение электронных учебников в деятельность школы»

	45
	Мероприятия по методическому сопровождению педагогов при подготовке к городским конференциям, семинарам, конкурсам по ИКТ 


Раздел I. Задачи и приоритетные направления работы на новый 2017 – 2018учебный год.

Приоритетная задача Российской Федерации – формирование новых поколений, обладающих знаниями и умениями, которые отвечают требованиям XXI века, разделяющих традиционные нравственные ценности, готовых к мирному созиданию и защите Родины.

Задачи школы на 2017 -2018 учебный год

- направление всего образовательного процесса на формирование комплекса качеств и умений (компетентностей), жизненных навыков, необходимых для успешной социализации в условиях современного общества;

- приоритет использования методов преподавания на основе деятельностного подхода;

- постоянное совершенствование компетентности педагогических кадров;

- управление по качеству получаемых образовательных результатов;

-открытость школы и  готовность к диалогу с родителями и общественностью.

